
	
Die Checkliste soll Ihnen und uns die Vorbereitung Ihres Besprechungs-/ Beurkundungstermins erleichtern. Auch eine nur teilweise ausgefüllte Checkliste enthält für uns wichtige Anhaltspunkte für eine etwa erforderliche Registereinsicht und zur Fertigung eines Vertragsentwurfes. Bitte füllen Sie daher die Liste – soweit möglich – aus. Bei Fragen oder Unklarheiten stehen Ihnen die Notarmitarbeiter und auch wir natürlich gerne persönlich, telefonisch, per E- Mail oder Telefax zur Verfügung, denn die persönliche Beratung kann und soll die Checkliste nicht ersetzen. Wir bedanken uns für das Mandat und freuen uns auf die Zusammenarbeit.
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Carl-Theodor-Straße 1
68723 Schwetzingen
Telefon 06202-5906111
E-Mail kanzlei@notare-buettner.de
www.notare-buettner.de


Checkliste Erbscheinsantrag
Bitte mit Einreichung der ausgefüllten Checkliste von allen Beteiligten Kopien des Personalausweises/Reisepasses mit hereingeben!
Terminwunsch/bestätigter Termin: 
Bitte bringen Sie zum Beurkundungstermin einen gültigen Ausweis mit Lichtbild mit. 

	Angaben zum Verstorbenen
(Erblasser)
	

	Vorname Nachname
(bitte sämtliche Vornamen angeben !!!)
	

	Geburtsname
	

	geboren am
	

	geboren in (Stadt, Land)
	

	verstorben am
	

	verstorben in (Stadt, Land)
	

	Letzte Adresse:
	

	Straße Hausnummer
(letzte Anschrift)
	

	PLZ Ort
	

	Staatsangehörigkeit
	|_| deutsch
|_| andere: ..........................................................................
Bei mehreren Staatsangehörigkeiten: Welche war für den Verstorbenen wichtiger?
..........................................................................

	Familienstand zum Zeitpunkt des Todes
	|_| ledig              |_| verheiratet
|_| geschieden   |_| verwitwet

	Vermögen:
	

	Immobilie(n)
	

	Barvermögen
	

	Kontostand 
	

	Depot(s)
	

	Versicherung(en)
	

	Sonstige werthaltige Gegenstände (KFZ, Schmuck etc.)
	



	Antragsteller/in
(eine/r der Erben)
	

	Vorname Nachname
(bitte sämtliche Vornamen angeben !!!)
	

	Geburtsname
	

	Geburtsdatum
	

	Geburtsort
	

	Straße Hausnummer
	

	PLZ Ort
	

	Telefon
	

	E-Mail
	

	Staatsangehörigkeit
	|_| deutsch
|_| andere: ..........................................................................

	Der/Die Verstorbene war mein/e
	|_| Vater   |_| Mutter    |_| Ehemann  |_| Ehefrau   |_| Onkel   |_| Tante   |_| Schwester  |_| Bruder  |_| Kind  |_| Partner/in
|_| Sonstiges: 





Bitte legen Sie die folgenden Unterlagen für den Erblasser bzw. für die Erben im Original 
oder in öffentlich beglaubigter Abschrift vor. 

Sterbeurkunde
Geburtsurkunden
Heiratsurkunde(n)
Testament oder Erbvertrag
Einbürgerungsurkunde(n)
Namensänderungsurkunde(n)
Scheidungsurteil

(Die Urkunden müssen spätestens dem zuständigen Nachlassgericht, ggf. mit amtlicher Übersetzung und Apostille, vorgelegt werden) 

	Angaben zur Ehe des Erblassers
	

	Der Erblasser / Die Erblasserin war
	|_| ledig   |_| nur einmal verheiratet
|_| verwitwet |_| mehrmals verheiratet: .......... mal
(bei mehreren Ehen diese Seite kopieren und für jede Ehe die Angaben machen)

	Die (z.B. einzige, erste, zweite ...)
	_____ Ehe mit:

	Vorname Nachname
(bitte sämtliche Vornamen angeben !!!)
	

	Geburtsname
	

	Geburtsdatum
	

	Geburtsort
	

	Straße Hausnummer
	

	PLZ Ort
	

	Staatsangehörigkeit
	|_| deutsch
|_| andere: ..........................................................................

	Die Ehe wurde geschlossen am
	[bookmark: _GoBack]___.___._____  in ________________

	Der Ehegatte des Erblassers ist verstorben am
	
___.___._____  in ________________

	Die Ehe wurde durch rechtskräftiges Urteil des Amtsgerichtes in  ........... vom ...................., Aktenzeichen: ............................ geschieden.
Bei ausländischen Ehegatten / Eheschließungen im Ausland bitte gesonderte Rücksprache.



Wurde eine besondere Vereinbarung über den ehelichen Güterstand getroffen? 

|_| Nein 

|_| Ja, Art:_________________________ (z.B. Ehevertrag, besondere Erklärung) 

Bitte fügen Sie eine Kopie dieses Dokuments bei. Sollte es nicht in Deutsch sein, fügen Sie bitte auch eine amtlich beglaubigte Übersetzung hinzu. 
|_| Der Erblasser hatte keine Kinder.

Hatte der Erblasser Kinder adoptiert? |_| Nein |_| Ja (unten angeben) 

Hatte der Erblasser nichteheliche Kinder? |_| Nein |_| Ja (unten angeben) 




	1. Kind des/der Erblasser/s
	(aus |_| Erster Ehe    |_| Zweiter Ehe  |_| ..... Ehe) 
(Zahl der Ehe angeben)

	Vorname Nachname
(bitte sämtliche Vornamen angeben !!!)
	

	Geburtsname
	

	Geburtsdatum
	

	Geburtsort
	

	Straße Hausnummer
	

	PLZ Ort
	

	Telefon
	

	E-Mail
	

	Staatsangehörigkeit 
	|_| deutsch
|_| andere: ..........................................................................



	2. Kind des/der Erblasser/s
	(aus |_| Erster Ehe    |_| Zweiter Ehe  |_| ..... Ehe) 
(Zahl der Ehe angeben)

	Vorname Nachname
(bitte sämtliche Vornamen angeben !!!)
	

	Geburtsname
	

	Geburtsdatum
	

	Geburtsort
	

	Straße Hausnummer
	

	PLZ Ort
	

	Telefon
	

	E-Mail
	

	Staatsangehörigkeit 
	|_| deutsch
|_| andere: ..........................................................................



Bei weiteren Kindern bitte Zusatzblatt nehmen.





	Eltern des/der Verstorbenen
Vater des/der Verstorbenen
	(Nur ausfüllen, wenn der/die Verstorbene keine Kinder hatte und es kein Testament gibt) 

	Vorname Nachname
(bitte sämtliche Vornamen angeben !!!)
	

	Geburtsname
	

	Geburtsdatum
	

	Geburtsort
	

	Straße Hausnummer
	

	PLZ Ort
	

	Telefon
	

	E-Mail
	

	Staatsangehörigkeit 
	|_| deutsch
|_| andere: ..........................................................................



	Eltern des/der Verstorbenen
Mutter des/der Verstorbenen
	(Nur ausfüllen, wenn der/die Verstorbene keine Kinder hatte und es kein Testament gibt) 

	Vorname Nachname
(bitte sämtliche Vornamen angeben !!!)
	

	Geburtsname
	

	Geburtsdatum
	

	Geburtsort
	

	Straße Hausnummer
	

	PLZ Ort
	

	Telefon
	

	E-Mail
	

	Staatsangehörigkeit 
	|_| deutsch
|_| andere: ..........................................................................



(Nur ausfüllen, wenn mindestens ein Elternteil vor dem Erblasser verstorben ist) 
(bitte zutreffendes ankreuzen) 

|_| Die Eltern des/der Erblassers/Erblasserin hatten außer diesem keine Kinder. 

|_| Die Eltern des Erblassers/der Erblasserin hatten nur mich als weiteres Kind. 

|_| Sie hatten außer dem Erblasser noch weitere Kinder. 
      (bitte alle Angaben wie zu Kindern (s.o.) auf einem Zusatzblatt) 


Hatten die Eltern Kinder adoptiert? |_| Nein |_| Ja 
(bitte alle Angaben wie zu Kindern (s.o.) auf einem Zusatzblatt) 

Hatten die Eltern nichteheliche Kinder? |_| Nein |_| Ja 
(bitte alle Angaben wie zu Kindern (s.o.) auf einem Zusatzblatt) 

|_| Die Eltern hatten keine Kinder. Mindestens ein Elternteil hat den Erblasser überlebt. 

|_| Die Eltern hatten keine Kinder. Beide sind vor dem Erblasser verstorben. 
      (In diesem Fall bitte diese Seite kopieren und die hier geforderten Angaben für die Großeltern und 
      deren Abkömmlinge machen.) 

	Testamente / Erbverträge
	

	Gibt es Testamente
(bitte zutreffendes ankreuzen) 

	|_| Nein |_| Ja, Anzahl: .......
(Kopien der Testamente/Erbverträge beifügen, wenn in anderer als in deutscher Sprache verfasst nebst einer vollständigen amtlichen Übersetzung) 

Testament vom .................. eröffnet vom .............. -Gericht in .............................................. am .......................
Aktenzeichen: ............................ 

	Ist im Testament Testamentsvollstreckung angeordnet
	|_| Nein |_| Ja
Falls ja, Name und Anschrift des Nachlassverwalters:



	|_|  Im Testament / Erbvertrag bin ich als Alleinerbe einsetzt 

	|_|  Im Testament / Erbvertrag sind außer mir als Erben eingesetzt:
	Vorname Name
	

	
	Geburtsname
	

	
	Geburtsdatum
	

	
	Geburtsort
	

	
	Straße Hausnummer
	

	
	PLZ Ort
	

	
	Verwandschafts-
verhältnis zum/zur Verstorbenen
	|_| Kind   |_| Ehepartner/in 
|_| Partner/in
|_| Sonstiges:



(für weitere Erben bitte Zusatzblatt verwenden)





	Sonstiges
	Die anderen Erben sind einverstanden, dass ich für alle 
zusammen einen gemeinschaftlichen Erbschein beantrage: |_| Nein |_| Ja 

Es ist bereits ein Erbschein über Teile des Nachlasses beantragt oder erteilt 
worden. |_| Nein |_| Ja 
Wenn ja, geben Sie bitte das Gericht sowie das dortige Aktenzeichen an. ...........-Gericht, Aktenzeichen: ................................... 

Wollen die Erben die Erbschaft annehmen? |_| Nein |_| Ja 

Gibt es einen Rechtsstreit über das Erbrecht in der Sache? |_| Nein |_| Ja 

Der Nettowert des Nachlasses beträgt ca. ...............EUR 

Gehört zum Nachlass ein Grundstück in Deutschland? |_| Nein |_| Ja 
Wenn ja, nähere Bezeichnung:


Ort: ....................................



Straße: ...................................................... 



Grundbuchbezeichnung 
(bei mehreren Grundstücken nähere Angaben auch zu Lage und Grundbuchbezeichnung auf Zusatzblatt) 




	
	



Umseitige Datenschutzhinweise sind auch unter https://www.notare-buettner.de/impressum/#Datenschutz einsehbar.
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Informationen zum Datenschutz   (Stand: 01.06.2023)   Wer ist verantwortlich, an wen  können Sie   sich   wenden ?   Verantwortliche für die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten  sind wir, Notarin   Eva Ulrike Büttner und  Notar   Walter Büttner.   Jeder der  vorgenannten Not are   ist für den von ihm jeweils zu verantwo r tenden  Bereich alleiniger Verantwortlicher im Sinne der datenschutz - rechtlichen Vorschriften.   Sie können sich für alle Daten - schutzanfragen  an den jeweils verantwortlichen Notar oder an unsere n  Datenschutzbeauftra gte n wenden, und zwar wie folgt:     Verantwortliche:       Notarin Eva Ulrike Büttner   Notar Walter Büttner   Anschrift:    Carl - Theodor - Str .   1 , 68723 Schwetzingen   Telefon:   06202/59061 - 11   E - Mail:   kanzlei@notare - buettner.de       Gemeinsamer Datenschutzbeauftragter:   SNS Connect GmbH   Herr Marcus Sextro   Anschrift:    Hessen - Homburg - Platz 1 ,  63452 Hanau   Telefon:    06181/6183552   E - Mail:   datenschutz@snsconnect.de     Welche Daten   verarbeite n wir   und woher kommen die Daten?   Wir  verarbeite n   personenbezogene  Daten , die  wir v on Ihnen selbst oder  von Ihnen beauftragten Dritten ( z. B.   Recht s anwalt , Steuerberater,  Makler, Kredit institut ) erhalte ,   wie z.   B.      Daten zur Person ,   z. B.   Vor -   und Zuname, Geburtsdatum und  Geburts ort, Staatsangehörigkeit, Familie n stand;   im Einzelfall Ihre  Geburtenregister - nummer;      Daten zur Kontaktaufnahme, wie  z. B.   postalische  Anschrift,  Telefon -   und Fax - N ummer n ,  E - M ail - Adresse;      bei Grundstücksverträgen Ihre  steuerliche Identifikations - Nummer;      in  bestimmten Fällen ,  z. B.   bei Eheverträgen , Testamenten,  Erbverträgen   oder Adoptionen ,   auch D a ten zu Ihrer familiären   Situation   und zu Ihren Vermögenswerten   sowie ggf. Angaben zur  Ihrer Gesundheit oder andere sensible Daten,  z. B.   weil diese zur  Dokumentation Ihrer Geschäftsfähi g keit dienen ;      in bestimmten Fällen auch Daten aus Ihren   Rechtsbeziehungen  mit Dritte n   wie  z. B.   Akten zeichen  o der Darlehens -   oder  Konto n ummern   bei Kreditinstituten .   Außerdem verarbeite n wir  D aten aus öffentlichen Registern,  z. B.   Grundbuch -   , Handels -   und Vereinsregi ster n.    Für welche Zwecke und auf welcher Rechtsgrundlage  werden die Daten verarbeitet?   Als Notar e sind wir  Träger eines öffentlichen Amtes.  Unsere  Amtstätigkeit erfolgt in Wahrnehmung einer Aufg a be, die im Interesse  der Allgemeinheit an einer geordneten vorsorgenden Rechtspflege und  damit im öffen t lichen Interesse liegt, und in Ausübung öffe ntlicher  Gewalt (Art. 6 Abs .   1 S .   1 Buchstabe   e  der  D ate n schutz - Grundverordnung (D S - GVO) ) .    Ihre  Daten werden ausschließlich  verarbeitet , um  die von Ihnen und  ggf. weiteren an einem Geschäft beteili g ten Personen begehrte  notarielle  Tätigkeit   entsprechend  u nseren   Amtspflichten durchzuführen ,  also etwa zur Erste l lung von Urkundsentwürfen, zur Beurkundung und  dem Vollzug von Urkundsgeschäften oder zur Durchfü h rung  von   Beratung en . Die Verarbeitung der personenbezogenen Daten erfolgt  daher immer  nur aufgrund der für  uns   geltenden  b erufs -   und  verfahrensrechtlichen Bestimmungen , die sich im Wesentlichen aus der  Bu n desnota r ordnung und dem Beurkundungsgesetz ergeben .   Aus  diesen   Bestimmungen  ergibt sich für  uns  zugleich  auch die rechtliche  Verpflichtun g  zur Verarbeitung der erforderlichen Daten (Art. 6 Abs .   1  S .   1 Buchst a be c DS - GVO).   Eine Nichtbereitstellung der von  uns  bei  Ihnen angeforderten Daten würde daher dazu führen, dass  wir  die  (weitere) Durchführung des Amtsg e schäfts ablehnen müsste n .    An wen gebe n wir   Daten weiter?   Als Notar e   unterliege n   wir  einer gesetzlichen Verschwiegenheitspflicht.  Diese Verschwiegenheitspflicht gilt auch für alle  unsere  Mitarbeiter und  sonst von  uns  Beauftragten.   Wir dürfen  Ihre Daten daher nur weiter - geben, wenn un d soweit  wir   dazu im Einzelfall  verpflichtet  sind ,  z. B.   au f grund  von  Mitteilungspflichten gegenüber der Finanzverwaltung ,   oder  an  öffentliche Register wie Grundbuc h amt, Ha n dels -   oder  Vereinsregister,   Zentrales Testamentsregister,   Vorsorgeregister ,  Gerichte wie Nachla ss - , Betreuungs -   oder Familiengericht   oder   Behörden .  Im Rahmen der Standes -   und Dienstaufsicht  sind wir  unter  Umständen auch zur Erteilung von Auskünfte n an die Notarkammer  oder meine   Dienstaufsichtsbehörde ve r pflichtet, die wiederum e iner  amtlichen Verschwiegenheitspflicht unterli e gen.  Als Auftragsverarbeiter  sind   mögliche Datenempfänger  unser externer   IT - Systembetreuer,  Notarsoftware - Anbieter , Webhoster   und die NotarNet GmbH.   Ansonsten werden Ihre Daten nur weitergegeben, wenn  wir   hierzu  aufgrund von Ihnen   abgegebene r   Erkläru n gen verpflichtet  sind  oder Sie  die Weitergabe bea n tragt h a ben.   Werden D aten an Drittländer übermittelt?   Eine Übermittlung Ihrer personenbezogenen Daten in Dritt - länd er  erfolgt nur auf besonderen An trag von Ihnen oder wenn und soweit ein  Urkundsbeteiligter in einem Drittland ansässig ist.   Wie lange werden Ihre Daten gespeichert?   Wir   verarbeite n   und speicher n   Ihre personenbezogenen Daten im  Rahmen meiner gesetzlichen Aufbewahrungspflic h ten.   Nach  §   50 Abs. 1   der   Verordnung über die Führung notarieller Akten  und Verzeichnisse (NotAktVV)  gelten  für die Aufbewahrung von  notarie l len Unterlagen folgende Aufbewahrungs - fristen:       Urkunden verzeichnis , elektronische Urkundensammlung,  Erbvertragssammlung und  Sondersammlung : 100   Jahre,       Papiergebundene Urkundensammlung,  Verwahrungs verzeichnis   und   Generala k ten: 30 Jahre,      Sammelakte für Wechsel -   und Scheckproteste   und   Nebenakten:    7 Jahre; der Notar kann spätestens bei der letzten inhaltlichen  Bearbeitung  der Nebenakte  schriftlich e i ne längere  Aufbewahrungs frist bestimmen,  z.   B.   bei Verfügungen von Todes  wegen oder im Falle der R e gressgefahr; die Bestimmung kann  auch generell für einzelne Ar ten von Rechtsgeschäften wie  z. B.   für  Ve r fügungen von Todes wegen,   getroffen werden .     Nach Ablauf der Speicherfristen werden Ihre Daten gelöscht bzw. die  Papierunterlagen vernichtet, sofern  wi r  nicht nach Artikel   6 Abs .   1 S .   1  Buchstabe c DS - GVO aufgrund von steuer -   und handelsrechtlichen  Aufbewa h rungs -   und Dokumentationspflichten (aus  Handelsgesetzbuch, Strafgesetzbuch, Geldwäschegesetz oder der  A b gabenordnung)   sowie berufs - rechtlicher Vorschriften zum Zweck der  Kollisions - prüfung  zu einer längeren Speicherung ve r pflichtet  sind .    Welche   Rechte   haben   Sie?   Sie haben das Recht:      Auskunft darüber zu verlangen, ob  wir   personenbezogene Daten  über Sie verarbeite n,   wenn ja, zu we l chen Zwecken  wir  die Daten  und  welche Kategorien von personen bezogenen Daten ver - arbeite n , an wen die Daten ggf. weitergeleitet wurden, wie lange  die Daten ggf. gespeichert werden sollen und welche Rechte Ihnen  z u stehen   (Art. 15 DS - GVO).      unzutreffende, Sie betreffende personenbezogene Daten, die bei  uns  gespeichert werden, berichtigen zu las sen. Ebenso haben Sie  das Recht, einen bei  uns  gespeicherten unvollständigen Datensatz  von  uns  ergä n zen zu la s sen (Art. 16 DS - GVO).      Löschung der Sie betreffenden personenbezogenen Daten  zu  verlangen, sofern ein gesetzlich vorgeseh e ner Grund zur  Löschung  vorliegt ( vgl.  Art. 17 DS - GVO) und die Verarbeitung Ihrer  Daten nicht zur Erfü l lung einer rechtlichen Verpflichtung oder aus  anderen vorrangigen Gründen im Sinne der DS - GVO g e boten ist.       von  uns  zu verlangen, dass  wir  Ihre Daten nur noch eingeschränkt,  z. B.   zur Geltendmachung von Rechtsa n sprüchen oder aus  Gründen eines wichtigen öffentlichen Interesses, verarbeite n ,  während  wir  beispielsweise Ihren Anspruch auf Berichtigung oder  Widerspruch prüfe n , oder ggf. wenn  wir  Ihren Löschungsanspruch  a b lehne n   (vg l. Art. 18 DS - GVO).      der Verarbeitung zu widersprechen, sofern diese erforderlich ist,  damit  wir unsere  im öffentlichen I n teresse liegenden Aufgaben  wahrnehmen oder  unser  öffentliches Amt ausüben kann, wenn  Gründe für den Wide r spruch vorliegen, die sich a us Ihrer  besonderen Situation e r geben (Art. 21 DS - GVO).          sich mit einer datenschutzrechtlichen Beschwerde an die  Aufsichtsbehörden zu wenden. Die für  uns   zuständige  Aufsichtsbehörde ist die:     Landesbeauftragter für den Datenschutz und die    Informationsfreiheit in Baden - Württemberg    Dr. Stefan Brink   Anschrift:   Königstraße 10 a ,  70173 Stuttgart   Telefon:   0711/615541 - 0   Telefax:    0711/615541 - 15   E - Mail:    poststelle@lfdi.bwl.de   Die Beschwerde kann unabhängig von der Zuständigkeit bei  jeder Aufsicht sbehörde erhoben we r den.      Haben Sie noch Fragen? Unser Datenschutzbeauftragter steht Ihnen  gern zur Verfügung.     Ihre Notare    Eva Ulrike Büttner und Walter Büttner, MBA  
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